
Smernice hospodárenia 
Spoločnosť psoriatikov a atopikov SR 

 
Čl. 1 

Všeobecné ustanovenia 
 
     Spoločnosť psoriatikov a atopikov SR (ďalej len Spoločnosť) je občianske združenie pacientov so psoriázou, atopickou derma-
titídou (ekzémom) a inými kožnými chorobami, ktoré presadzuje zlepšenie súčasných foriem liečenia hlavne psoriázy a atopickej 
dermatitídy, sociálne a spoločenské podmienky takto chorých občanov. 
     Spoločnosť je nezisková organizácia. Hospodárenie Spoločnosti musí byť vyrovnané, aby nevznikli finančné záväzky, na úhra-
du ktorých nemá prostriedky. Spoločnosť môže mať záväzky len do výšky svojho majetku a funkcionári (resp. členovia Výkonné-
ho výboru, ďalej len VV) Spoločnosti môžu jej menom uzatvárať len také záväzky, ktoré môže Spoločnosť splniť a ktoré sú 
v súlade so Stanovami a konkrétnymi potrebami Spoločnosti. 
     Hospodárenie Spoločnosti je neoddeliteľnou súčasťou jej celkovej činnosti a táto musí sledovať čo najvyššiu efektívnosť vo 
využívaní finančných prostriedkov a hmotného majetku, presadzovať princíp prísnej hospodárnosti a dodržiavať zásadu kolektív-
nosti pri rozhodovaní. 
 
     Nižšou organizačnou zložkou Spoločnosti sú Kluby psoriatikov a atopikov (ďalej len Klub), ktoré sa vytvárajú podľa potreby 
a záujmu členov v jednotlivých regiónoch. Kluby môžu mať svoje vlastné finančné prostriedky. Za hospodárenie s takýmito pro-
striedkami zodpovedá predseda Klubu s ďalšími členmi Klubu.  
 
     Spoločnosť hospodári podľa rozpočtu. Ročný rozpočet je nástrojom plánovanej tvorby a účelného využívania finančných pro-
striedkov, ktoré má k dispozícii. Rozpočet pripravuje hospodár, prerokúva ho VV Spoločnosti za účasti zástupcu revíznej komisie. 
Rozpočet, ako aj nákup dlhodobého hmotného majetku so vstupnou cenou vyššou ako 1700,00 € a dobou použiteľnosti dlhšou ako 
jeden rok a nákup dlhodobého nehmotného majetku so vstupnou cenou vyššou ako 2 400,00 € a dobou použiteľnosti dlhšou ako 
jeden rok, podlieha schváleniu Snemom delegátov. Rozpočet musí byť finančným odrazom činnosti a úloh Spoločnosti a jej kon-
krétnych podmienkach.  
 
     Aby Spoločnosť splnila svoje špecifické úlohy, má k dispozícii vlastný a zverený majetok. VV Spoločnosti zodpovedá za jeho 
evidenciu, udržiavanie a ochranu. Prezident, tajomník a hospodár Spoločnosti zabezpečujú riadne uschovanie a archivovanie do-
kumentácie o hospodárení Spoločnosti. 
     Keď sa menia členovia VV, ktorí bezprostredne zodpovedajú za hospodárenie Spoločnosti, alebo obhospodarujú niektoré časti 
majetku, musí sa zabezpečiť protokolárne odovzdanie agendy a preverenia stavu odovzdávaných finančných prostriedkov alebo 
hmotného majetku. Protokolárne odovzdanie agendy sa musí uskutočniť do 10 dní odo dňa zmeny funkcionára.  
     Spoločnosť je nezisková organizácia, nepodniká a účtovníctvo vedie podľa zákona o účtovníctve a iných platných predpisov 
(toho času účtuje v sústave jednoduchého účtovníctva). 
     Ak Snem delegátov rozhodne o zániku Spoločnosti, je zároveň povinný prijať uznesenie o spôsobe likvidácie majetku, pohľa-
dávok, dlhov vrátane zostatku finančných prostriedkov a určiť termín, dokedy musí byť likvidácia a zánik vykonané. 
Hospodárenie Spoločnosti kontrolujú volení členovia revíznej komisie a hospodárenie Klubov revízori Klubov. 
 

Čl. 2 
Zostavovanie rozpočtu a jeho kontrola 

 
     Spoločnosť každoročne zostavuje rozpočet. Pre jeho zostavenie sa berie do úvahy zásada, že rozpočet musí obsahovať všetky 
predpokladané príjmy, pomocou ktorých sa majú plne hradiť výdavky, aby sa prijaté úlohy, ciele a zámery splnili. 
 
Rozpočtové príjmy spravidla tvoria: 
1)  príjmy z členských príspevkov vo výške schválenej snemom delegátov 
2)  príjmy z charitatívnych zdrojov, dary, sponzorské príspevky 
3)  príjmy z finančných prostriedkov v peňažných ústavoch (napr. úroky) 
4)  príjmy získané z asignácie dane 
5)  ostatné príjmy (napr. nájomné) 
Rozpočtové výdavky Spoločnosti obyčajne tvoria: 
1)  výdavky na vydávanie bulletinu Helios (t.j. honoráre za príspevky, spracovanie, tlač, distribúcia bulletinu) 
2)  organizačné výdavky na zabezpečenie činnosti Spoločnosti 
 - cestovné a ubytovacie výdavky 
 - poštovné, poplatky peňažným ústavom 
 - výdavky na zabezpečenie akcií Spoločnosti (prenájom miestnosti, osvetlenie, ozvučenie, a pod.) 
 - knihy a brožúry 
 - kancelárske potreby 
 - paušály za telefónne poplatky a cestovné členom VV vo výške schválenej Snemom delegátov 
 - výdavky na Snem delegátov, stretnutia aktivistov, výdavky na zasadnutia VV, vrátane pohostenia vo  
   výške  schválenej snemom delegátov 
 - reprezentačné, vrátane darov zahraničným hosťom a ich pohostenia 
3)  príspevky novovzniknutým Klubom vo výške odsúhlasenej Snemom delegátov 
4)  príspevky Klubom na každého platiaceho člena Klubu vo výške odsúhlasenej Snemom delegátov 
5)  nákup hmotného a nehmotného majetku 
6)  členské do medzinárodných spoločností a združení 



7)  ostatné výdavky, ktoré zlepšujú súčasné formy liečenia psoriázy a atopickej dermatitídy (ekzému) alebo prispievajú 
     na zlepšenie liečebnej starostlivosti 
8)  príspevky na organizované liečebné, rekondičné, relaxačné a rehabilitačné pobyty 
9)  výdavky na kultúrno-záujmovú činnosť Spoločnosti 
 
     Do 10.07. bežného roka si predsedovia Klubov odsúhlasia platiacich členov v Klube s VV. Po odsúhlasení VV pošle zoznam 
platiacich členov predsedom Klubov. Dotácia na člena sa poskytuje vo výške schválenej Snemom delegátov. Dotácia sa Klubom 
poskytuje do konca júla bežného roka.  
     V prípade, že niektorý klub získa príjmy z asignácie zaplatenej dane z príjmov od jedného darcu vo výške presahujúcej 332,00 
€ a predloží VV Spoločnosti o tom doklady a príjem tejto dane je zrejmý aj z finančných prostriedkov poukázaných príslušnými 
daňovými úradmi na účet Spoločnosti, tak 80% z takto získanej dane sa poukáže na účet Klubu v termíne najneskôr do 31.12. 
bežného roka.  
     Členovia Spoločnosti, aktivisti a predsedovia Klubov predkladajú návrhy a požiadavky na čerpanie finančných prostriedkov na 
nasledujúci rok vždy do 31.10. bežného roka VV Spoločnosti. Kluby môžu v tomto termíne požiadať aj o pridelenie príspevku, 
najmä na celoslovensky organizované akcie, spolu s finančným rozpočtom a zdôvodnením žiadosti. Návrh rozpočtu spracováva 
hospodár a spolu so stanoviskom revíznej komisie ho predkladá na schválenie VV Spoločnosti. Súčasťou rozpočtu sú aj príspevky 
Klubom. O ich výške rozhoduje VV diferencovane, podľa počtu členov Klubu, aktivity Klubu a finančných možností.  
     Rozpočet Spoločnosti spresnený na príslušný kalendárny rok schvaľuje VV najneskôr do konca januára bežného roka. 
     O použití finančných prostriedkov Klubu rozhoduje v zmysle platnej smernice o hospodárení, zásad a uznesení Spoločnosti 
členská schôdza Klubu. 
 

Čl. 3 
Výber členských príspevkov 

 
     1) Členský príspevok môže každý člen uhradiť na účet Spoločnosti vedený v peňažnom ústave bez hotovosti prevodom z účtu, 
prostredníctvom poštovej poukážky alebo úhradou v hotovosti do pokladne v termíne do 30. apríla bežného roka. Výška člen-
ských príspevkov schválených Snemom delegátov Spoločnosti je uverejňovaná v bulletine Helios. 
     2) Evidenciu členov a kontrolu úhrad členských príspevkov vedie tajomník Spoločnosti spolu s určeným členom VV, ktorý je 
zodpovedný za databázu členov. Pri nezaplatení členského príspevku v termíne stanovenom Snemom delegátov t.j. do 30.04. bež-
ného roka, člen až do vyrovnania stráca výhody, ktoré z členstva vyplývajú (t.j. nedostáva bulletin Helios, nie je pozývaný na 
akcie Spoločnosti a i.). 
     3) Ak člen Spoločnosti neuhradí členský príspevok ani na druhý rok, predseda Klubu ho požiada o stanovisko k zotrvaniu 
v Spoločnosti a v prípade kladného postoja aj o uznanie a vyrovnanie svojho záväzku za členské príspevky do 90 dní. Ak člen 
Spoločnosti ani po vyzvaní neuhradí v stanovej lehote svoje záväzky, prestáva byť členom Spoločnosti. 
     4)  Kolektívne členské sa spravidla uhrádza na účet Spoločnosti. 
 
 

Čl. 4 
Hospodárenie, financovanie, účtovníctvo a evidencia 

 
     Spoločnosť si zriaďuje v peňažnom ústave bežný účet na meno Spoločnosti, s ktorým disponuje prezident, viceprezident 
a hospodár. Dotáciu pokladne a príkazy na úhradu musia podpísať vždy dvaja oprávnení členovia VV.  
     Prezident, viceprezident a hospodár a ďalší členovia VV, resp. predseda Klubu a ďalší členovia Klubu, ktorí spravujú majetok 
a disponujú s finančnými prostriedkami, majú hmotnú zodpovednosť podľa občiansko-právnych predpisov. Dohoda o hmotnej 
zodpovednosti musí byť uzatvorená písomne. Na zverené predmety sa tak isto spisuje dohoda. 
 
     Spoločnosť má pre splnenie svojich špecifických úloh k dispozícii majetok. VV zodpovedá za jeho evidenciu, udržiavanie, 
ochranu a zveľaďovanie. VV zabezpečí, že tajomník a hospodár Spoločnosti vedú v súlade s platnými predpismi: 
  -  peňažný denník 
  -  prehľad o platení členských príspevkov 
  -  súpis majetku a inventára 
  -  evidenciu o zapožičaní majetku a materiálu 
  -  knihu pohľadávok a záväzkov 
  -  evidenciu všetkých uzatvorených dohôd o hmotnej zodpovednosti a podpisových vzorov  
Kluby musia viesť peňažný denník, súpis majetku a inventára Klubu, evidenciu o zapožičaní majetku Klubu a evidenciu uzatvore-
ných dohôd a podpisových vzorov. 
 
     Hospodár dbá na dodržiavanie finančnej disciplíny, presadzuje účelnosť a hospodárne vynakladanie finančných prostriedkov. 
Dbá, aby všetky výdaje boli uskutočnené podľa rozpočtu a zásad schválených Snemom delegátov. Všetky účtovné doklady sa 
vyhotovujú bez zbytočného odkladu po zistení skutočnosti, ktoré nimi dokladujú. Hospodár má oprávnenie disponovať finančný-
mi prostriedkami na účte a každý výdaj a príjem musí zaevidovať v peňažnom denníku a doložiť dokladom. Každú pokladničnú 
operáciu musí doložiť príjmovým alebo výdavkovým peňažným dokladom, ktorý musí byť vyplnený podľa predtlače a musí byť 
schválený a podpísaný.  
K výdavkovému pokladničnému dokladu musí byť doložený doklad potvrdzujúci výdavok, a to najmä v týchto prípadoch: 
  a)  ak sa jedná o služby, na ktoré sa vzťahuje povinnosť evidencie tržieb v elektronickej registračnej pokladnici, alebo vo virtuál-
nej registračnej pokladnici (ďalej len ERP), musí byť nákup v hotovosti doložený pokladničným dokladom s predpísanými náleži-
tosťami v zmysle platného zákona o používaní elektronickej registračnej pokladnice 



  b)  ak sa jedná o predaj, na ktorý sa podľa platného zákona nevzťahuje povinnosť evidovať tržby ERP (napr. cenín, cestovných 
lístkov MHD, telefónnych kariet, atď.) je postačujúce doložiť iný doklad (napr. z pošty), alebo paragon z ktorého bude zrejmé 
daňové identifikačné číslo dodávateľa, názov tovaru, jednotková cena, množstvo, dátum a celková zaplatená čiastka 
  c)  ak bol nákup výnimočne zaplatený osobnou platobnou kartou člena Spoločnosti je potrebné na zadnej strane dokladu uviesť 
identifikačné údaje a podpis majiteľa platobnej karty. Pri schválení dokladu sa podpisom potvrdzuje vykonanie vecnej a číselnej 
kontroly uskutočnenej účtovnej operácie. 
 
     V prípade, že ide o občerstvenie či pohostenie, musí byť konkrétne rozpísané a musí byť doložená prezenčná listina. Čiastka na 
pohostenie jedného člena a hosťa sa v súlade so zásadami schválenými Snemom delegátov uvádza v komentári rozpočtu. 
     Prevzatie daru musí byť potvrdené buď prijímajúcou osobou alebo odovzdávajúcou osobou alebo sa táto skutočnosť musí zae-
vidovať v overovanom zápise z rokovania, snemu, a podobne. 
 
     Cestovné náhrady sa preplácajú len v prípade dostatku finančných prostriedkov v Spoločnosti, resp. Klubu. Vo výnimočných 
prípadoch môže VV alebo Klub pred uskutočnením cesty schváliť aj použitie súkromného osobného motorového vozidla, pričom 
takéto vozidlo musí byť havarijne poistené. V prípade vykonania cesty vlastným motorovým vozidlom sa náhrada vypláca do 
výšky cestovného hromadným dopravným prostriedkom, a to za každého účastníka. K vyúčtovaniu cestovného príkazu je potreb-
né doložiť cestovné lístky, pozvánku a správu. V prípade povolenia použiť na cestu súkromné motorové vozidlo s náhradou vy-
plácanou do výšky cestovného hromadným dopravným prostriedkom, je vhodné doložiť výpis o výške cestovného, poprípade 
v správe uviesť, či sa jedná o osobu so zľavneným cestovným (napr. dôchodca nad 62 rokov, ZŤP a pod.) 
     Ak je v priebehu roka potrebné realizovať výdavky, ktoré neboli pôvodne rozpočtované, vopred ich menovite schvaľuje VV 
uznesením, zápisnicou. Hospodár dostáva jeden výtlačok zápisu z rokovania VV, stretnutia s aktivistami a z rokovania Snemu 
delegátov. 
     Peňažné prostriedky Spoločnosti sú uložené na bežnom účte v peňažnom ústave a časť finančných prostriedkov v hotovosti u 
hospodára. Limit pokladničnej hotovosti je maximálne 2 000,00 €. Limit pokladničnej hotovosti maximálne na obdobie štrnástich 
kalendárnych dní môže vopred písomne zvýšiť pri organizovaných hromadných akciách prezident Spoločnosti alebo u Klubov 
predseda Klubu.  
Pri styku s peňažným ústavom: pri výbere dá banka potvrdenie o výbere v hotovosti; príkaz na úhradu sa vypisuje v dvoch vyho-
toveniach, pričom kópiou hospodár dokumentuje a potvrdí prevedenie finančnej operácie. Príjmové a výdavkové pokladničné 
doklady sa vypisujú priepisom, pričom jeden výtlačok zostáva Spoločnosti. 
Peňažný denník Spoločnosti musí minimálne obsahovať: 
  -  prehľad o peňažných prostriedkoch v hotovosti a o ceninách v členení na príjem a výdavok 
  -  prehľad o peňažných prostriedkoch na bankových účtoch v členení na príjem a výdaj 
  -  prehľad o príjmoch a výdavkoch na priebežných položkách 
  -  prehľad o príjmoch podliehajúcich dani, prehľad o príjmoch nepodliehajúcich dani v minimálnom člene- 
     ní na príjem za členské a registračné poplatky a ostatné príjmy (resp. v členení podľa prijatého rozpočtu ) 
  -  prehľad o výdavkoch v členení na investičné výdavky, na zabezpečenie činnosti Spoločnosti (prípadne  
     mzdové prostriedky a odmeny za práce ako i odvody do fondov), výdavky na zabezpečenie vydania  
     a distribúciu bulletinu. 
Výdavky sa vedú aj v druhom členení podľa prijatého rozpočtu výdavkov. 
     Peňažné denníky sa musia viesť podľa platného zákona o účtovníctve a musia obsahovať všetky finančné operácie a účtovné 
prípady. Hospodár vedie peňažný denník po stránke administratívno-technickej pravidelne, realizované finančné operácie zapisuje 
v poradí podľa dátumu operácie za sebou. Zápis v peňažnom denníku musí byť čitateľný. V prípade opravy musí byť nesprávna 
čiastka prečiarknutá jednou čiarou (aby bola pôvodná čiastka čitateľná), správna suma uvedená vedľa a z poznámky musí byť 
zrejmé, kto a kedy opravu vykonal a dôvod opravy. 
     Všetky účtovné doklady od 01.01.2009 spracováva prostredníctvom informačného systému hospodárka Spoločnosti. Kluby 
originálne doklady spolu s kópiou peňažného denníka odovzdávajú osobne podľa dohovoru s hospodárom, prezidentom resp. 
viceprezidentom minimálne 2x do roka, pričom pre potreby si Klub vyhotovuje kópie dokladov. Po skončení kalendárneho roka 
musia byť originálne účtovné doklady odovzdané, resp. zaslané doporučeným listom hospodárke spoločnosti najneskôr do 30 dní 
po skončení roka. Archiváciu originálnych dokladov Klubov zabezpečí VV. 
     Zostatok pokladničnej hotovosti hospodár vykazuje v prípade realizácie účtovného prípadu minimálne 1x denne, pri zostatku 
finančných prostriedkov v peňažnom ústave minimálne 1-krát mesačne, ale v prípade, že má niekoľko výpisov za mesiac, tak vždy 
k dátumu poslednej operácie na bankovom výpise. Kontrola pokladničnej hotovosti sa vykonáva 4-krát ročne, z toho 1-krát neplá-
novane. 
    Kniha pohľadávok a záväzkov je určená na sledovanie pohľadávok a záväzkov voči iným subjektom. V prípade, že Spoločnosť 
podľa platných daňových zákonov musí podávať daňové priznanie, evidencia pohľadávok a záväzkov sa musí viesť v nadväznosti 
na daňové priznanie oddelene. Peňažný denník, vedenie evidencie majetku, pohľadávok a záväzkov je možné spracovávať aj pro-
stredníctvom výpočtovej techniky. 
     Spoločnosť každoročne inventarizáciou overuje, či stav majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov v účtovníctve zod-
povedá skutočnosti. Inventarizácia sa vykonáva ku dňu účtovnej závierky, spravidla k 31.12. bežného roka, a to na základe príka-
zu vydaného prezidentom Spoločnosti. O výsledku inventarizácie sa vyhotovujú inventarizačné zápisy. Hmotný a nehmotný maje-
tok Spoločnosti sa inventarizuje minimálne 1-krát za dva roky.  
 

Čl. 5 
Starostlivosť o majetok 

 
     Hmotný majetok odpisovaný s obstarávacou cenou vo výške stanovenej platnými daňovými predpismi, alebo nehmotný maje-
tok odpisovaný s obstarávacou cenou vo výške stanovenej platnými predpismi, eviduje Spoločnosť v inventárnej knihe alebo na 
inventárnych kartách. V evidencii sa uvádza: 
  -  názov alebo popis hmotného s nehmotného majetku, poprípade číselné označenia 



  -  ocenenie 
  -  dátum obstarania či uvedenia do užívania 
  -  údaj o zvolenom spôsobe daňových odpisov 
  -  údaj o jeho prenájme 
  -  dátum a spôsob vyradenia 
     Dlhodobý drobný hmotný majetok a dlhodobý drobný nehmotný majetok sa (vo výške obstarávacej ceny stanovej platnými 
predpismi) eviduje v Evidencii majetku Spoločnosti. 
     Pri inventarizácii hmotného a nehmotného majetku, vykonávaného na základe príkazu prezidenta Spoločnosti minimálne 1-krát 
za dva roky, sa vyhotovuje inventárny súpis majetku a vyhotovuje sa inventarizačný zápis. Fyzickou inventúrou zistený stav ma-
jetku sa porovnáva so stavom evidenčným. K prípadným zisteným inventarizačným rozdielom sa vyjadruje člen Spoločnosti pove-
rený starostlivosťou o inventár. Dielčia inventarizačná komisia pri inventarizácii sleduje, ako je majetok využívaný, uložený, 
uskladnený, zabezpečený pred odcudzením. Inventarizačná komisia predkladá ústrednej inventarizačnej komisii návrhy na vyspo-
riadanie inventarizačných rozdielov. 
     Návrhy na vyradenie opotrebovaného, zastaraného majetku, drobného majetku prerokúva a schvaľuje VV Spoločnosti, resp. 
Klubu. Návrhy na vyradenie opotrebovaného, zastaraného majetku, investičného majetku prerokúva VV Spoločnosti s tým, že 
v prípade vyradenie investičného majetku zabezpečeného Klubom dáva VV len svoje stanovisko a schvaľuje len vyradenie inves-
tičného majetku nadobudnutého z finančných prostriedkov Spoločnosti alebo získaných darom. V prípade návrhu na vyradenie 
nevyužívaného majetku v jednotkovej cene nad 150,00 € je VV povinný zabezpečiť ponúknutie predmetného inventára všetkým 
Klubom Spoločnosti (obdobne postupujú aj Kluby). Spôsob likvidácie by mal byť zaznamenaný (napr. znehodnotené spálením, 
rozbitím, odovzdané do zberu ako šrot, predané za zostatkovú cenu a pod.). 
Spoločnosť či Klub môže majetok zapožičiavať buď za úhradu alebo bezplatne, a to na základe zmluvy o nájme a zmluvy 
o pôžičke. Finančné prostriedky získané zapožičaním alebo prenájmom musia byť zaznamenané v peňažných denníkoch. O bez-
platne vypožičanom majetku musí byť vedená samostatná evidencia. 
 

Čl. 6 
Výsledky a kontrola hospodárenia 

 
     Kluby predkladajú VV správy o výsledku hospodárenia jedenkrát ročne, a to do konca januára nasledujúceho roka. 
     Výsledky hospodárenia sa prerokúvajú vo VV minimálne dvakrát ročne. Spoločnosť podáva daňové priznanie v prípade, že to 
stanovujú platné predpisy a pokyny príslušnému daňovému úradu spolu s predpísanými prílohami (napr. výkaz o majetku a záväz-
koch a výkaz o príjmoch a výdavkoch) v termíne do 31.03. nasledujúceho roka. Správu o hospodárení a čerpaní rozpočtu Spoloč-
nosti (či Klubu) a stave finančných prostriedkov predkladá hospodár. 
     Hospodárenie kontrolujú zvolení členovia revíznej komisie, pričom minimálne raz ročne musia kompletne preveriť všetky 
výpisy z účtov, všetky výdavkové doklady a vykonať aj dokladovú inventúru finančných prostriedkov Spoločnosti. Revízna komi-
sia správu o činnosti predkladá na rokovanie Snemu Spoločnosti a raz ročne VV. V prípade podávania daňového priznania je re-
vízna komisia povinná vykonať kontrolu hospodárenia minimálne 20 dní pred termínom podania daňového priznania. 
 

Čl. 7 
Záverečné ustanovenia 

 
     Smernice hospodárenia SPaA SR boli schválené Snemom delegátov dňa 14. októbra 2023.a nadobudli  
účinnosť dňom 15. októbra 2023. 
 
 
 
 
 
          Ľubica Bergmannová 
                  Prezidentka SPaA SR 
 
 
V Martine 14. októbra 2023 
 
 
 

 


